BURMISTRZ NOWOGRODZCA
59-730 Nowogrodziec, ul. Rynek 1
Zarzadzenie Nr 190/2024
Burmistrza Nowogrodzca
z dnia 29 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzcu
1 jednostkach organizacyjnych Gminy Nowogrodziec.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2024 ., poz. 1465) oraz art. 276 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2024 r., poz.1530)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu okreslenia zasad oraz sposobu funkcjonowania audytu wewngtrznego w Urzedzie
Miejskim w Nowogrodzcu i jednostkach organizacyjnych Gminy Nowogrodziec wprowadza
si¢ kart¢ audytu wewnetrznego — w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

W  sprawach nieunormowanych niniejszym zarzadzeniem beda mialy zastosowanie
obowigzujace przepisy szczegdtowe w tym zakresie.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Audytorowi wewngtrznemu.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5.

Traci moc zarzadzenie nr 69/2011Burmistrza NowogrodZzca z dnia 10 czerwca 2011 r.
w sprawie karty audytu wewngtrznego.

Burmistrz
(-) Joanna Swider



UZASADNIENIE

Zgodnie z Migdzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu
Wewngtrznego stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
12 grudnia 2016 r. w sprawie standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. Min. Roz. i Fin poz. 28) karta audytu wewngtrznego to oficjalny
dokument, ktory okresla cel, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ audytu wewngtrznego, a takze
pozycje audytu w strukturze organizacji.

W zwigzku z aktualizacjg karty audytu w Gminie Nowogrodziec istnieje koniecznos¢
wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego - dokument ten reguluje, w szczegolnosci:

1) cel, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ audytu wewnetrznego;

2) wyrazne sformulowanie obowigzku stosowania postanowien Karty audytu wewnetrznego
w Gminie Nowogrodziec, Podstawowych zasad praktyki zawodowej audytu wewngtrznego,
Migdzynarodowych standardow praktyki zawodowej audytu wewnetrznego, Definicji audytu
wewnetrznego 1 Kodeksu etyki Instytutu Audytoréw Wewnetrznych, a takze krajowych
regulacji w zakresie audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow publicznych
(Standard nr 1010);

3) okreslenie charakteru zadan zapewniajacych i doradczych (Standard Nr 1000).

Wejscie w zycie decyzji nie spowoduje skutkow finansowych dla budzetu Gminy.

Burmistrz
(-) Joanna Swider



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 190/2024
Burmistrza Nowogrodzca
z dnia 29 pazdziernika .2024 r.

Karta Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzcu i jednostkach
organizacyjnych Gminy Nowogrodziec

Wstep

Karta audytu wewngtrznego okresla cel, uprawnienia i odpowiedzialnos¢ Audytu
Wewngetrznego w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzcu i jednostkach organizacyjnych Gminy
Nowogrodziec. Karta audytu wewngtrznego Urzedu wraz z Podstawowymi zasadami praktyki
zawodowej audytu wewnetrznego, Miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowe;j
audytu wewngtrznego, Definicjg audytu wewnetrznego i Kodeksem etyki Instytutu Audytorow
Wewnetrznych stanowi podstawe funkcjonowania audytu wewnetrznego w Urzedzie.

§1

Cele i zadania audytu wewnetrznego.

1. Audyt wewnetrzny jest dziatalno$cia niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest
wspieranie Burmistrza w realizacji celow i zadan przez systematyczng oceng kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze.

2. Ocena dokonywana przez audytora wewnetrznego dotyczy w  szczegdlnosci
adekwatnosci, skutecznosci oraz efektywnosci kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miejskim w Nowogrodzcu i jednostkach organizacyjnych Gminy Nowogrodziec.

3. Audyt wewngetrzny realizuje zadania o charakterze zapewniajacym 1 doradczym.
Podstawowe znaczenie w prowadzeniu audytu wewngtrznego maja zadania
zapewniajace. Czynno$ci doradcze moga by¢ wykonywane, o ile ich cel 1 zakres nie
naruszajg zasad obiektywizmu i niezaleznosci audytu wewnetrznego.

4. Czynno$ci doradcze maja na celu przyczynianie si¢ do usprawniania funkcjonowania
Urzedu. Czynno$ciami doradczymi mogg by¢ w szczegolnosci:
1) zadania realizowane na wniosek Burmistrza;
2) analiza projektowanych mechanizméw kontrolnych;

3) inne zadania, w szczegoOlnosci konsultacje, szkolenia, udzial w zespolach
projektowych lub zespotach zadaniowych.

5. Czynno$ci doradcze audytora wewnetrznego nie moga oznacza¢ jego udzialu
w procesach zarzadzania lub realizacji zadan operacyjnych.



§2

Niezaleznos$¢ i obiektywizm audytu wewnetrznego.

1. Audyt wewnetrzny podlega bezposrednio Burmistrzowi.

2. Audyt wewnetrzny ma zapewniong niezalezno$§¢ w planowaniu, przeprowadzaniu
zadan audytowych oraz formutowaniu ocen, uwag, wnioskéw 1 zalecen wynikajacych
z audytu wewnetrznego.

3. Audyt wewnetrzny dysponuje petng swoboda w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka,
w celu opracowania planu audytu.

4. Audytor wewnetrzny nie podporzadkowuje ocen i zalecen audytowych opiniom innych
0s0b.

5. Audytor wewnetrzny kierujacy komorka audytu wewnetrznego w Urzedzie jest
niezalezny w planowaniu pracy tej komorki.

§3

Prawa i obowiazki audytora wewnetrznego.

1. Audytor wewnetrzny jest uprawniony do przeprowadzania zadan zapewniajacych oraz
czynno$ci doradczych we wszystkich obszarach dzialalnosci Urzedu Miejskiego
w NowogrodZcu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Nowogrodziec

2. Audytor wewnetrzny ma prawo kontaktu ze wszystkimi pracownikami, prawo dostgpu
do wszelkich dokumentéw 1 materiatow oraz wszelkich innych zrédetl informacji
potrzebnych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, w tym utrwalonych na
elektronicznych no$nikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpisow,
wyciagow, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepisoOw o tajemnicy ustawowo
chronione;j.

3.Audytor wewnetrzny ma prawo dostepu do pomieszczen jednostki w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia zadania audytowego, z zachowaniem przepisOw
o0 tajemnicy ustawowo chronionej.

4. Audytor wewnetrzny ma prawo zada¢ od kierownikoéw 1 pracownikow komorek
organizacyjnych jednostki informacji oraz wyjasnien, w celu zapewnienia wlasciwego
1 efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego.

5.Audytor wewnetrzny moze, z wilasnej inicjatywy, sktada¢ wnioski majace na celu
usprawnienie funkcjonowania Gminy.

6. Audytor wewngtrzny nie moze przyjmowac zadan lub uprawnien, ktére wchodza
w zakres zarzadzania Urzedu.



7.Audytor wewngtrzny nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie.

8.W przypadku gdy w trakcie realizacji zadania audytor wewnetrzny zidentyfikuje
okolicznosci wskazujace na popetlienie wykroczenia, przestepstwa, przestepstwa lub
wykroczenia skarbowego, a takze naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, ma
obowigzek zawiadomi¢ o tym niezwtocznie wlasciwe organy oraz Burmistrza.

9. Audytor wewngtrzny realizuje zadania audytowe na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego. Zadania audytowe moga by¢ wykonywane rowniez poza planem, na
wniosek Burmistrza oraz w przypadku zlecenia zadania audytowego przez ministra
wlasciwego do spraw finansow publicznych lub Szefa Krajowej Administracji
Skarbowe;j.

10. Audytor wewnetrzny jest odpowiedzialny za:
1) rzetelng i profesjonalng realizacje zadan audytowych;
2) niedokonywanie oceny obszaréw, za ktore byt uprzednio odpowiedzialny;

3) niezwloczne i1 bezposrednie informowanie Burmistrza o zidentyfikowaniu symptomow
swiadczacych o wystgpieniu ryzyka oszustwa lub przestepstwa;

4) niezwloczne zidentyfikowanie symptomoéw $wiadczacych o wystapieniu w realizacji
zadan ryzyka nieakceptowalnego.

11. Audytor wewngtrzny zobowigzany jest do stosowania postanowien Karty audytu
wewnetrznego, Podstawowych zasad praktyki zawodowej audytu wewnetrznego,
Migdzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audytu wewnetrznego, Definicji
audytu wewnetrznego 1 Kodeksu etyki Instytutu Audytorow Wewngtrznych, a takze
krajowych regulacji w zakresie audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow
publicznych.

§ 4
Zakres dzialania audytu wewnetrznego.

1. Audyt wewngtrzny moze obja¢ swoim zakresem wszystkie obszary dzialania Urzedu
Miejskiego w NowogrodzZcu 1 jednostkach organizacyjnych Gminy Nowogrodziec

2. Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ przez kogokolwiek ograniczany. Audytor
wewnetrzny niezwlocznie informuje Burmistrza o wszelkich probach ograniczenia
zakresu audytu wewnetrznego.



§5

Informowanie i sprawozdawczos¢.

Audytor wewnetrzny, po zakonczeniu czynno$ci audytowych, sporzadza pisemne
sprawozdanie z zadania zapewniajacego, w ktorym przedstawia w sposob jasny,
rzetelny i zwiezty wyniki audytu wewnetrznego.

Sprawozdanie z zadania zapewniajgcego przedstawiane jest bezposrednio Burmistrzowi
oraz audytowanej jednostce/komorce.

Szczegdtowy sposob 1 tryb sporzadzania i przekazywania sprawozdania z zadania
zapewniajacego okreslaja odrebne przepisy.

Sposob raportowania wynikow czynnosci doradczych uzalezniony jest od charakteru
tych dzialan oraz ustalen w tym zakresie z wnioskodawca zadania.

Audytor wewnetrzny zobowigzany jest do sporzadzania okresowych sprawozdan
z pracy audytu wewngtrznego, ktore przedstawia bezposrednio Burmistrzowi.

Sposob, tryb i terminy sporzadzania sprawozdan z pracy audytu wewnetrznego
okreslaja odrebne przepisy.

§ 6

Relacje audytu wewnetrznego z kontrola.

W procesie planowania i realizacji zadan audytowych audytor wewnetrzny powinien
uwzglednia¢ plany czynnosci kontrolnych innych jednostek jak np. Najwyzszej Izby
Kontroli oraz pozostatych uprawnionych instytucji kontrolnych w celu unikania
powielania czynnos$ci kontrolnych i audytowych.

Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzglednia¢ wyniki
kontroli przeprowadzonych przez inne komorki organizacyjne Urzedu, Najwyzsza 1zbe
Kontroli oraz pozostate uprawnione instytucje kontrolne.

Komorka audytu wewnetrznego wspolpracuje z komodrkami organizacyjnymi
realizujacymi w Urzedzie funkcje kontroli, a takze z uprawnionymi instytucjami
kontroli zewngtrzne;.

§7

Postanowienia koncowe
Audytor wewngetrzny zobowigzany jest do poszanowania informacji pozyskanych
w trakcie realizacji zadan. Audytor wewnetrzny nie moze ujawnia¢ informacji
stuzbowych bez odpowiedniego upowaznienia, chyba ze istnieje prawny lub zawodowy
obowigzek ich ujawnienia.

. Audytor wewnetrzny nie moze wykorzystywa¢ informacji shuzbowych dla uzyskania
osobistych korzysci lub w jakimkolwiek innym celu, ktory bylby sprzeczny z prawem
lub przynositby szkode Gminie.



3. Dokumentacja zadan audytowych podlega ochronie przed nieuprawnionym dostepem.
W zakresie zasad ochrony i dostepu do dokumentacji zadan audytowych komorka
audytu wewnetrznego stosuje przepisy prawa powszechnie obowigzujacego oraz
obowigzujace w Urzedzie przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgcego.

4. W przypadku dokumentacji niejawnej stosowane sg odpowiednie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

Burmistrz
(-) Joanna Swider



