Uchwata Nr XI1/68/07
Rady Miejskiej w Nowogrodzcu
z dnia 27 kwietnia 2007 r.

w sprawie: nadania Statutu Zaktadowi Obstugi Szkot w Nowogrodzeu .

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zw. z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U., Nr 249, poz. 2104 ze zm.) Rada
Miejska w Nowogrodzcu uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Statut Zaktadu Obstugi Szkét w NowogrodZeu, okreslajacy kompetencje oraz
zasady organizacji powyzszej jednostki, w nast¢pujacym brzmieniu.

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne.

§2
1.Zaktad Obshugi Szkot w Nowogrodzcu zwany w dalszej czgsci Statutu Zakladem jest
jednostka budzetowa.
2.Siedziba Zaktadu jest miasto Nowogrodziec.

§3

Zaktad uzywa pieczeci podluznej z nazwa w pelnym brzmieniu i adresem siedziby.

Rozdzial 11. Zakres dzialania i zadania

§4

1. Do podstawowego zakresu dziatania Zakladu nalezy realizacja zadan ustawowych z
zakresu systemu oswiaty natozonych na Gming Nowogrodziec, jako organu prowadzacego
jednostki oswiatowe. Do zadan tych nalezy w szczegolnosci:

1) opracowywanie koncepcji i planow ksztattowania sieci placowek oswiatowych i ich
struktury przy wspolpracy z dyrektorami szkot, organami samorzadu gminy 1
panstwowymi wladzami o§wiatowymi,

2) opiniowanie projektéw organizacyjnych  pod katem ich zgodno$ci z planami
finansowymi,

3) wspoltpraca z dyrektorami szkot, gimnazjow, przedszkola, organami samorzadu gminy,
stuzbami Urzedu Miejskiego w Nowogrodzcu, panstwowymi wladzami o$wiatowymi
oraz innymi organami wladzy i instytucjami w sprawach dotyczacych zapewnienia
wlasciwych warunkow pracy, nauki, wychowania i opieki w placowkach o§wiatowych
oraz dowozu uczniow do szkoét,

4) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z zadaniami wlasnymi samorzadu gminy jako
organu prowadzacego szkoly podstawowe, gimnazja i oddzialy przedszkolne,

5) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej przez jednostki



oswiaty, prowadzone przez Gming Nowogrodziec.

2. Zaktad wykonuje zadania, uwzgledniajac nizej wymienione postanowienia:
1)oddziaty przedszkolne stanowia organizacyjnie oddziaty szkét podstawowych,
2)przynalezno$¢ organizacyjna oddziatdéw przedszkolnych do szkét podstawowych

l.

okreslaja zatwierdzone na dany rok szkolny, projekty organizacyjne szkot,

3)kazda jednostka o§wiatowa posiada plan wydatkéw budzetowych, zatwierdzany przez

Burmistrza Nowogrodzca,

4)dyrektor jednostki jest dysponentem $rodkéw finansowych, okreslonych w planie

wydatkow budzetowych jednostki, ktora kieruje i ponosi odpowiedzialno$¢ za

prawidtowe ich wykorzystanie.

§5

Do szczegbdtowego zakresu dziatania Zaktadu nalezy :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

opracowywanie analiz demograficznych i wieloletnich prognoz liczebno$ci uczniow
przy wspolpracy z dyrektorami jednostek 1 stuzbami Urzedu Miejskiego w
Nowogrodzcu oraz W oparciu o powyzsze przedstawianie organom samorzadu
gminy wnioskbw majacych na celu optymalne ksztaltowanie sieci jednostek
o$wiatowych 1 ich struktury,
na podstawie informacji i sprawozdan otrzymywanych z jednostek, opracowywanie
analiz dotyczacych ilo$ci ucznidw z terenu gminy, realizujacych obowiazek szkolny w
szkotach na terenie gminy 1 poza tym terenem, ilosci 1 liczebnosci oddziatow w
szkotach, struktury zawodowej 1 poziomu wyksztatcenia nauczycieli oraz pozostatych
pracownikow szkot, okresowe przedstawianie tych analiz Burmistrzowi Nowogrodzca
wraz z wnioskami w zakresie wptywu uzyskanych danych na ksztaltowanie
si¢ subwencji o$wiatowe] oraz dostosowywania sieci 1 struktury szkot do ilosci
uczniow,
opiniowanie projektow organizacyjnych szkot w zakresie ich zgodnosci z planami
wydatkow budzetowych oraz okreslanie skutkéw finansowych projektow aneksow do
zatwierdzonych projektow organizacyjnych szkol, przedkladanie Burmistrzowi
Nowogrodzca do zatwierdzenia zaopiniowanych w powyzszym zakresie projektow
organizacyjnych 1 aneksow do tych projektow,
przygotowywanie dla Burmistrza NowogrodZca materiatow niezbgdnych do :
a) uzyskiwania partycypacji panstwowych wiladz o$wiatowych w realizacji
o$wiatowych zadan inwestycyjnych i wyposazaniu placowek o$wiatowych,
b) podjgcia decyzji o utworzeniu, przeksztalceniu lub likwidacji placowek
o$wiatowych oraz o zmianach obwodow szkolnych,
c) dostosowywania funkcjonowania komunikacji publicznej do potrzeb dowozu
uczniow do szkot,
prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wykonywaniem przez gming funkcji organu
prowadzacego szkoty podstawowe i oddziaty przedszkolne, w tym dotyczace;j:
a) tworzenia, przeksztatcania i likwidacji placoéwek oswiatowych,
b) ksztattowania obwodow szkolnych,
c) konkurséw na stanowiska dyrektoréw szkot,
d) spraw osobowych dyrektoréw szkot,
e) odwotan od decyzji dyrektoréw szkot, rozpatrywanych przez samorzad gminy,
f) wspodlpracy samorzadu gminy ze zwiazkami zawodowymi, dziatajacymi w
szkotach,
g) narad i konferencji dotyczacych o$wiaty,
opiniowanie projektow planow wydatkéw budzetowych poszczegoélnych szkot,



7) opracowywanie projektu planu wydatkéw budzetowych dla Zaktadu,

8) obstuga finansowo-ksiggowa szkot, obejmujaca :

a) sporzadzanie okresowych i rocznych bilanséw i sprawozdan finansowych dla
poszczegblnych szkot, w tym comiesigcznych informacji o wykonaniu budzetu
przez poszczegodlne szkoly i dostarczanie tych sprawozdan i informacji dyrektorom
szkot i shuzbom Urzedu Miejskiego w Nowogrodzcu,

b) prowadzenie ewidencji syntetycznej 1 analitycznej $rodkéw trwalych i
przedmiotéw nietrwalych w uktadzie wedtlug szkot oraz oséb odpowiedzialnych
materialnie,

c) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych szkot,

d) obstuga finansowo-ksiggowa i1 kasowa kasy zapomogowo-pozyczkowej oraz
funduszu $wiadczen socjalnych szkot,

e) opracowywanie analiz z wykonania budzetu przez poszczegélne szkoly i Zaktad,
oraz ich przedkladanie okresowo Burmistrzowi Nowogrodzca i wlasciwym
stuzbom Urzedu Miejskiego w Nowogrodzcu.

9) prowadzenie analiz kosztéw jednostkowych oraz norm organizacyjnych i finansowych
dotyczacych poszczegdlnych szkét, opracowywanie danych i wnioskow w tym
zakresie,

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowej przez szkoly,
poprzez stale analizowanie ksztaltowania si¢ wykonania wydatkdw oraz w razie
stwierdzenia zagrozenia przekroczenia planowanych wydatkow Iub innych
nieprawidtowo$ci, informowanie o tym Burmistrza Nowogrodzca wraz z
przedstawieniem wnioskow zmierzajacych do likwidacji tych zagrozen lub
nieprawidtowosci,

11)wspotpraca ze stuzba inwestycyjna Urzedu Miejskiego w Nowogrodzcu i
inspektorami nadzoru inwestorskiego przy realizacji gminnych inwestycji i remontow

w oswiacie,
12) wspotudziat w odbiorach technicznych i przekazywaniu szkolom do uzytkowania
obiektow po remontach i uzyskanych w drodze inwestycji,

13) wspotudziat w dokonywanych przez dyrektoréw szkot okresowych przegladach stanu
budynkow i budowli jak tez w formutowaniu wnioskow w zakresie remontow,
wynikajacych z tych przegladow,

14) wspotpraca ze stuzbami Urzedu Miejskiego w Nowogrodzcu i dyrektorami szkoét
w sprawach dotyczacych nieruchomosci bedacych w zarzadzie szkot,

15) prowadzenie na rzecz placowek oswiatowych zakupow towardéw i ustug w trybie
zamowien publicznych w zakresie uzgadnianym pomigdzy Kierownikiem Zakladu i
dyrektorami zainteresowanych szkot,

16)na zlecenie Burmistrza Nowogrodzca wykonuje biezaca kontrol¢ wydatkowania
srodkow finansowych przez placéwki o§wiatowe Gminy Nowogrodziec.

Rozdziat III. Ogoélne zasady finansowania dziatalno$ci zaktadu oraz obstugiwanych jednostek

§6
1. Zaklad jest jednostka budzetowa, ktorej koszty dzialalnosci finansowane sa z budzetu

gminy.
2. Podstawa finansowania Zaktadu sa roczne plany wydatkow.

§7



Zaktad prowadzi obstuge finansowa poszczegélnych szkdét na podstawie zatwierdzonych,
rocznych planéw wydatkoéw szkot.

§8
Zaklad prowadzi obstugg finansowa szkot i dziatalno§¢ wilasna z rachunku bankowego
dochodow 1 wydatkow, otwartego dla Zaktadu.
§9

1. Zasilanie rachunku bankowego Zaktadu przez Urzad Miejski w Nowogrodzcu w $rodki
finansowe, niezbedne do biezacego finansowania dziatalno$ci szkét 1 Zaktadu, dokonywane
jest sukcesywnie w ratach miesigcznych, do wysoko$ci okre§lonych planami wydatkow
szko6t 1 Zaktadu.

2. W razie koniecznosci sfinansowania wydatkow niecyklicznych, na ktoére Zakltad nie moze
skumulowa¢ $rodkow z biezacych dotacji, zasilanie rachunku bankowego Zaktadu w $rodki
finansowe odbywacé si¢ bedzie w oparciu o zapotrzebowanie skladane przez Zaklad w
Urzedzie Miejskim w Nowogrodzcu z miesigcznym wyprzedzeniem.

Rozdziat IV. Struktura organizacyjna Zaktadu.
§10

Zaktad jest samodzielng jednostka organizacyjna, nad dzialalno$cia ktérej nadzor sprawuja
organy Gminy Nowogrodziec.

§11

1. Zaktadem kieruje Kierownik na zasadzie jednoosobowego kierownictwa 1 ponosi
odpowiedzialno$¢ za jego dziatalno$¢.

2. Kierownik odpowiada przed Burmistrzem Nowogrodzca za prawidtowa organizacje pracy
1 zgodna z przepisami dziatalno$¢ finansowa 1 administracyjno - gospodarcza Zaktadu.

3. W czasie nieobecnosci Kierownika Zaktadu jego obowiazki petni Gtowny Ksiggowy.

§12

Stosunek pracy z Kierownikiem Zaktadu nawiazuje i rozwiazuje Burmistrz Nowogrodzca,
ktory jest jednoczesnie jego zwierzchnikiem stuzbowym.

§13

1. Kierownikowi Zaktadu podlegaja:
1) gtowny ksiegowy,
2) stanowiska ds. kadr i administracji,
3) stanowiska ds. gospodarowania mieniem i zamdowien publicznych,
4) stanowiska ds. ksiggowosci.
2. Gléwnemu ksiggowemu bezposrednio podlegaja stanowiska ds. ksiggowosci.
3. Przydzielania zakresu obowiazkow stuzbowych pracownikom dokonuje Kierownik Zaktadu.
4. Schemat organizacyjny stanowi zalacznik do uchwaty.



Rozdziat V. Postanowienia koncowe
§14
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Nowogrodzca.
§15
Uchwata wchodzi w zycie w terminie 14 dni od jej opublikowania w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Dolnoslaskiego.
Przewodniczacy Rady

Wilhelm Tomczuk



Zatacznik do Uchwaty nr XI11/68/07
Rady Miejskiej w Nowogrodzcu
z dnia 27 kwietnia 2007 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

KIEROWNIK

\

Glowny Ksiggowy

\

Stanowiska ds. ksiggowosci

Stanowiska ds. kadr 1 administracji

Stanowiska ds. gospodarowania
mieniem 1 zamdwien publicznych

Przewodniczacy Rady

Wilhelm Tomczuk



