BURMISZRZ NOWOGRODZCA
59-730 Nowogrodziec, ul. Rynek 1
Zarzadzenie Nr 151/2025
Burmistrza Nowogrodzca
z dnia 15 wrzesnia 2025 roku

W sprawie opracowania materialdw planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaty
budzetowej, na kolejny rok budzetowy oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy i Miasta Nowogrodziec na lata 2026-2042

Na podstawie art. 230, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(.t Dz.U. z 2024 roku, poz. 1530 ze zmianami) oraz § 1 Uchwaty nr LXV/450/10 Rady
Miejskiej w Nowogrodzcu z dnia 27 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Nowogrodziec, Burmistrz Nowogrodzca zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.

Zobowiazuje naczelnikow wydziatow Urzedu Miejskiego w Nowogrodzcu, kierownikow 1
dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy Nowogrodziec finansowanych z budzetu
Gminy oraz powigzanych z budzetem gminy otrzymywana dotacja — do opracowania
materiatdw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na rok 2026 oraz projektu
uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2026-2042.

§ 2.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2026 nalezy opracowac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i innymi aktami wewngtrznymi, w tym w
szczegolnosci:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego;

2) ustawa o finansach publicznych;

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz S$rodkow pochodzacych ze zrddet
zagranicznych — wg stanu obowigzujacego od 01-01-2026 r.;

4) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy i Miasta Nowogrodziec na lata 2026-2042,

5) obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej w Nowogrodzcu oraz Zarzadzeniami
Burmistrza Nowogrodzca, majacymi wptyw na budzet Gminy 1 Miasta Nowogrodzca;

6) zawartymi umowami i porozumieniami.

§ 3.

1. W celu opracowania projektu budzetu Gminy i Miasta Nowogrodziec na 2026 rok, nalezy
uwzgledni¢ nastgpujace zatozenia:
1) istniejaca sie¢ placowek;
2) zadania nalozone na poszczegodlne jednostki wg stanu prawnego na 30 wrzesnia 2025
z uwzglednieniem zmian planowanych po tym dniu, w tym nowych zadan natozonych
na Gmine w 2026r.;



3) stan zatrudnienia na dzien 30 wrze$nia 2025r. (na zwigkszenie etatow kazdorazowo
nalezy uzyska¢ zgode Burmistrza uzasadniajgc potrzebe zwigckszenia zatrudnienia);

4) prognoz makroekonomicznych bgdacych zatozeniami do projektu budzetu panstwa na
2026r.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, stuzace do prac nad projektem uchwaty
budzetowej na 2026 r.:
1) dynamika realna PKB: 103,9%;
2) srednioroczna dynamika cen towarow i ushug konsumpcyjnych: 103,0%;
3) minimalne wynagrodzenia za prace, w tym;
— od 01 stycznia 2026 — 4.806,00 zt, a stawka godzinowa 31,40 zt. brutto;
4) przecigtne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej 106,4%.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2026 r:
1) podstawa planowania biezacych dochodéw na 2026 r. jest wykonanie dochodoéw
budzetowych na 30-09-2025 r. oraz prognozowane wykonanie na koniec 2025 r.;
2) przy szacowaniu dochodoéw nalezy uzasadni¢ kazda pozycje wraz z kalkulacja
kwoty;
3) nalezy uwzglednic:
a. informacje z Ministerstwa Finansow w zakresie wielkosci subwencji i
udziatéw w podatku-PIT i CIT;
b. informacje z Dolno$laskiego Urzedu wojewodzkiego oraz Krajowego
Biura Wyborczego w zakresie dotacji celowych;
c. aktualne stawki oraz prognozowane stawki podatkow na 2026 r. (projekty
uchwat, lub uchwaty podjete);
d. planowane zmiany cen $wiadczonych ustug w 2026, na podstawie
uchwat lub Zarzadzen Burmistrza;
e. w zakresie srodkéw zewnetrznych dla zadan biezacych i majatkowych,
szacowane wplywy srodkow w roku 2026 na podstawie harmonogramow
w ramach zawartych umow 1 porozumien;
f. inne dochody biezace na podstawie zweryfikowanych informacji,
g. przy planowaniu dochodéw z majatku, nalezy przyjaé wszystkie ich
zrodla (najem, dzierzawa, uzytkowanie wieczyste, przeksztalcenia,
sprzedaz) oraz dotaczy¢ wykaz mienia planowanego do sprzedazy w
wartosciach netto;
h. planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze
zmieniajacych si¢ przepisow;
I. poziom $ciggalnosci naleznoséci gminy na poziomie 97%;
4) dochody budzetu planuje si¢ w petnej szczegdbtowosci klasyfikacji budzetowe;.

Zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych na 2026 r:

1) wydatki nalezy planowaé w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i
srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow, w sposdb umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciggnigtych zobowigzan;

2) wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy 0
finansach publicznych, w szczegdlnosci reguty nakazujacej zrownowazenie budzetu
biezacego (planowane 1 wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢
planowanych 1 wykonanych dochodéw biezacych powigkszonych o nadwyzke



budzetowa i wolne $rodki). Jednak ewentualne wolne $rodki powinny stuzy¢ do

sptaty zaciggnietych zobowigzan oraz finansowania nowych inwestycji;

3) przy planowaniu wydatkoéw biezacych nalezy uwzglednié:

a. zabezpieczenie s$rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na ich sprawne funkcjonowanie, w szczegdélnosci na
zadania obligatoryjne, zlecone, kontynuowane i wynikajace z zawartych umow;

b. wzrost wynagrodzenia zasadniczego w stosunku do obowigzujacego dnia 30-09-
2025 o srednio 3,0% dla pracownikéw administracji i obstugi, w tym nalezy
uwzgledni¢ wzrost ptacy minimalnej od 01-01-2026r.;

c. wzrost wynagrodzen dla nauczycieli zaplanowac nalezy, z uwzglednieniem art. 30
ust 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —Karta nauczyciela, uwzgledniajac kwote
bazowa przyjeta w projekcie ustawy budzetowej na 2026, z tym ze zmiany
wynagrodzen w jednostkach o$wiatowych z tytulu planowanych odpraw
emerytalnych i rentowych, urlopy zdrowotne, nagrody Burmistrza dla nauczycieli
oraz pomoc zdrowotng dla nauczycieli planuje si¢ w rezerwie celowej;

d. dodatki motywacyjne dla nauczycieli planuje si¢ w wysokosci 4% wynagrodzen
zasadniczych nauczycieli;

e. wplaty na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot
zatrudniajacy w  wysokosci  1,5% od wynagrodzen osobowych brutto
pracownikow za ktérych dokonywane byly wplaty w roku 2025;

f. pozostate sktadniki wynagrodzen, w wysokos$ci obowigzujacych przepisow;

g. pozostale wydatki biezace na poziomie przewidywanego wykonania roku 2025 po
odjeciu pozycji jednorazowych, (wzrost wydatkow rok do roku wymaga
szczegotowego uzasadnienia);

h. planowanie wydatkow remontowych wymaga przedstawienia uzasadnienia
konieczno$ci 1 kalkulacji zapotrzebowania na srodki;

I. sposob wyliczenia i kwoty dodatkowych wydatkow dla kazdej jednostki,
wynikajacych z projektowanych ustaw do rezerwy celowej;

4) przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
maja zadania kontynuowane, przyjete w przedsigwzigciach obowiazujacej
Wieloletniej Prognozie Finansowej, z potwierdzonym finansowaniem zewnetrznym
oraz z planowanymi do ogloszenia naborami;

5) w zwigzku z niepewna sytuacja makroekonomiczng, pula $rodkéw na poszczegdlne
wydatki biezace, moze zosta¢ ustalona na innym poziomie.

§ 4.

Radni Rady Miejskiej oraz sotectwa, sktadajg swoje wnioski w terminie wskazanym w
uchwale nr LXV/450/10 z dnia 27 sierpnia 2010 roku na drukach stanowigcych zatacznik
nr 1 do zarzadzenia.

Organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego sktadajg wstgpng deklaracje wspotpracy wg zatacznika nr 2 w terminie do 30
wrzesnia.

§ 5.



1. Wszystkie Wydziaty Urzedu, jednostki oswiatowe, Zaklad Obstugi Szkot oraz Dom
Pomocy Spotecznej i Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spoteczne,j przedstawiajg dane
do projektu zgodnie z zatacznikiem nr 3, 4, 5, 6.

Zatacznik nr 7 wypelnia MGOPS, ZOSZ oraz wydziaty, ktore otrzymuja zadania zlecone.

Zatacznik nr 8 wypetniajg wszystkie jednostki oraz WAP.

4. Zalacznik 9 i 10 wypelniaja wydziaty i jednostki, ktore realizujg zadania wieloletnie,
ktére nie stanowig zapewnienia cigglo$ci dziatan jednostki a z ktéorych wynikajace
ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy.

5. Kazda jednostka organizacyjna przedstawia kalkulacj¢ wynagrodzen wraz z wyliczeniem
poszczegblnych sktadnikow.

6. Dla poszczegdlnych pozycji wydatkow biezacych nalezy uzasadni¢ wzrost
przedstawiajac kalkulacje lub podstawe¢ uzasadniajgca wzrost wydatkéw w szczegolnosci
tam gdzie jest zwigzek z kosztami wynagrodzen (wptyw ptacy minimalnej), utrzymaniem
obiektow (czynsze, woda, energia, ogrzewanie, remonty itp.).

7. Wydziat Finansowy przedstawia kalkulacj¢ wynagrodzen pracownikow Urzedu na
podstawie danych przekazanych przez WAP:

1) w zakresie planowanych sktadnikéw wynagradzania poszczegdlnych pracownikow;

2) planowanego wzrostu poszczegdlnych sktadnikow w roku 2026 i w trakcie trwania
roku;

3) odpraw, nagrod jubileuszowych, nagréd i premii na podstawie obowigzujacego
regulaminu i innych sktadnikéw majacych wplyw na koszty wynagrodzen.

8. Wydziat Finansowy, opracowuje podzial wydatkow na wynagrodzenia na zadania:
podstawowe wydatki Urzedu, Sprawy Obywatelskie, System Gospodarowania
Odpadami, na podstawie danych z Wydzialu Spraw Spotecznych w zakresie Spraw
Obywatelskich, oraz na podstawie rekomendacji Naczelnikow WK i FN w zakresie
procentowego obcigzenia poszczegdlnych stanowisk pracy zadaniami w ramach Systemu
Gospodarowania Odpadami.

wmn

§ 6.

1. Naczelnicy wydziatow, MGOPS, DPS oraz wyznaczeni pracownicy ZOSZ,
wprowadzajg dane w programie e-Projekt2, w zakresie ,,przewidywanego wykonania”
roku 2025, kolumng ,,prognoza”, bedaca planem jednostki, wydziatu na rok 2026 oraz
,uzasadnienie” na podstawie nadanych uprawnien dla poszczeg6lnych dysponentow, w
podziale na dochody, wydatki, odpowiednig klasyfikacje oraz zrddla finansowania.
Podpisany wydruk z programu wypelni obowigzek dotyczacy zalacznika nr 4. W
zwigzku z ograniczonym polem zawartym w programie w zakresie ,,uzasadnienia”,
opis, wyliczenia i uzasadnienia szczegolnych pozycji wydatkéw nalezy opisa¢ osobno.
Nie ma koniecznosci przekazywania zalacznikéw zerowych.

3. ZOSZ wprowadza do programu e-Projekt2 dane w zakresie planu dochodow i

wydatkow biezacych jednostek o§wiatowych.

N

§ 7.

Ponadto:
1) Jednostki posiadajgce rachunki dochodow wiasnych przedstawiajg plan finansowy
wraz z kalkulacja dochodoéw wg zrodet (okreslenie zrodet) oraz przeznaczenie
wydatkow;



1.

2)

3)

4)

Wszystkie jednostki organizacyjne oraz wydziaty sktadajg zapotrzebowanie na limit
dotyczacy zaciggania zobowigzan z tytulu umow, ktorych realizacja w roku
budzetowym i1 w latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki i z ktorych wynikajgce ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy (kwoty
zacigganych zobowigzan w roku 2025 i planowane do zaciaggni¢cia w roku 2025 ktore
majg skutek w latach nastepnych);

Jesli jednostka realizuje projekt wspotinansowany ze srodkéw UE nalezy przedstawié

montaz finansowy zadania oraz przedstawi¢ umowe¢ o dofinansowanie projektu (jesli

nie jest w posiadaniu Wydziatu Finansowego);

Poszczegdlne wydziaty Urzedu Miejskiego przygotowuja:

a. kopie ocen wnioskow o przyznanie S$rodkéw z Funduszu Soteckiego,
zatwierdzone do uwzglednienia przedsiewzig¢ w projekcie budzetu na 2026 rok;

b. wykaz mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2026 r. w
warto$ciach netto;

c. dochody budzetowe uzyskiwane w wyniku wykonywanych zadah przez
pracownikow wydziatow, w tym z tytutu umow o dofinansowanie projektow (jesli
jest umowa), oraz $rodki z refundacji planowane do zwrotu w roku 2026;

d. wyodrebnienie z planu dochodéw i wydatkéw $rodkow w zakresie:

— finansowania ochrony srodowiska i gospodarki wodnej;

— realizacj¢ zadan ujgtych w programie profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz w programie przeciwdziatania narkomanii;

—  z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w obrocie hurtowym
i wydatkéw z przeznaczeniem na dziatania majace na celu realizacje lokalnej
migdzysektorowej polityki przeciwdziatania negatywnym skutkom spozywania
alkoholu;

— wydatkow na realizacje Systemu Gospodarki Odpadami;

e. informacj¢ o zadaniach roku biezacego, dla ktorych istnieje prawdopodobienstwo
nie wydatkowania $rodkow w roku biezacym, wraz z planowanymi terminami
podpisania umowy i wykonania oraz kwotami;

f. nie planuyjemy w wydatkach niewygasajacych, wydatkow w ramach projektow
unijnych;

g. nowe zadania inwestycyjne do projektu budzetu na 2026, wraz z oszacowaniem
catkowitych naktadéw planowanych do poniesienia z podzialem na koszty
dokumentacji 1 pozostate wydatki oraz z podaniem kwot w poszczegdlnych latach
trwania inwestycji, wraz z informacja o mozliwych do uzyskania zrodtach
wspoHinansowania, uzasadniajac konieczno$¢ ich realizacji.

§ 8.

Instytucja kultury przedstawia Projekt Planu Finansowego w podziale na biblioteke i
dziatalno$¢ statutows, zgodnie z zalacznikiem nr 11, do ktorego nalezy zataczyc:

1) plan zadan realizowanych na podstawie umow o dofinansowanie (kontynuowanych);
2) plan zadan nowych zadan do realizacji ze srodkéw zewngtrznych z zakresu,

a. remontdw 1 wyposazenia;

b. organizacji uroczystosci kulturalnych lub innych;
wskazujac Program, koszt catkowity zadania, wymagany udzial srodkéw wiasnych
oraz zasady rozliczen (zaliczka czy refundacja w jakim terminie);

3) informacj¢ o poszczegdlnych pozycjach kosztow w tym;

a. wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen (kalkulacja, i1lo$¢ etatow);



b. zakup ksiggozbioru;
c. srodki na dziatalno$¢ zespoldéw, sekcji szachowej, orkiestry detej, zespotow
$piewaczych;
d. szczegdtowy harmonogram wraz z wstepnymi kosztami najwazniejszych imprez
kulturalnych (dla kazdej imprezy osobno);
4) planowane przychody i koszty zwigzane z eksploatacja uzytkowanych obiektow, na
podstawie ich eksploatacji w roku 2025, w tym ilo§¢ umoéw najmu swietlic wiejskich;
5) konieczne wydatki remontowe obiektow uzytkowanych i administrowanych w
podziale na zadania;
6) planowane przychody i koszty funkcjonowania obiektow sportowych;
7) informacje o zatrudnieniu - zatgcznik nr 8.

§9.

Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy Nowogrodziec sporzadzana jest na okres

obejmujacy dany rok budzetowy i lata na ktore przypada sptata zadtuzenia Gminy.

Do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przyja¢ nastepujace zatozenia:

1) dla roku 2026— warto$ci wynikajace z projektu uchwaly budzetowe;j;

2) dla lat 2027-2037 — wzrost wartosci o wskazniki wynikajace z wytycznych Ministra
Finansow dotyczacych zalozen makroekonomicznych na potrzeby wieloletnich
prognoz finansowych jst — aktualizacja 2025 rok;

3) w celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktorej mowa w art. 242 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkow
biezacych oraz wydatkow o charakterze uznaniowym. Poziom wydatkow biezacych
Wyznaczony jest poprzez mozliwe do osiggniecia dochody biezace;

4) wydatki na przedsiewzigcia nalezy zaplanowa¢ na podstawie zawartych umoéw,
porozumien, oraz planowanych w latach przysztych przedsigwzig¢, ktdre nie stanowia
przedsiewzi¢¢ jednorocznych lub termin ich realizacji (od podpisania umowy do
zaplaty) wykracza poza rok budzetowy — zalacznik nr 9 i 10 dla kazdego
przedsiewziecia odrebnie. Przedsigwzigciami nie sg wydatki biezace lub majatkowe
zaciggane dla potrzeb ciaglosci dziatania jednostki;

5) Umowy wieloletnie inwestycyjne, biezace oraz zapewniajace cigglos¢ dziatania
Gminy, wydzialy merytoryczne Urzedu weryfikuja w programie ,,Dysponent”
firmy REKORD (umowy zawarte na okres przekraczajacy rok budzetowy).

Wydziaty Urzedu oraz jednostki budzetowe w ramach planowania Wieloletniej Prognozy

Finansowej przedstawiaja zalaczniki nr 9 1 10, uaktualniajac dane, w tym z tytulu

zapisOw umow dotyczacych waloryzacji wynagrodzenia, jesli takie moga wystapic.

§ 10

Wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz wydziaty Urzedu Miejskiego, sktadajg swoje
projekty planéow wraz z uzasadnieniem Burmistrzowi Nowogrodzca, w terminie do dnia 15
pazdziernika 2025 roku.

§ 11.



Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupelniane w
zakresie i formie okreslonej przez Burmistrza Nowogrodzca.

§ 12.

Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Nowogrodziec.

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nowogrodzca
/-1 Joanna Swider



