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Nowogrodziec, dnia 16.10.2024 r.
Urzad Miejski w Nowogrodzcu
ul. Rynek 1
59-730 Nowogrodziec

BURMISTRZ NOWOGRODZCA

na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1135) oglasza nabdr na stanowisko

ds. dysponowania mieniem komunalnym

(umowa na zastepstwo pracownika w zwigzku z jego usprawiedliwiong nieobecnoscia)

Wymagania niezbedne, konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku

wyksztatcenie: $rednie i minimum 3 lata stazu pracy lub wyzsze (preferowane kierunki geodezja,
administracyjne, zagospodarowanie przestrzenne lub ekonomiczne),

peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestgpstwa popetione umysinie §cigane z oskarzenia publicznego Iub umyslnie popetnione
przestgpstwa skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe

znajomo$¢ prawa w zakresie funkcjonowania samorzadu gminnego, postepowania administracyjnego,
gospodarki nieruchomosciami, prawo geodezyjne i kartograficzne,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na w/w stanowisku,

doktadnos¢, odpowiedzialno$é, terminowos¢, komunikatywnosc,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Prowadzenie operatu nazewnictwa ulic i numeracji nieruchomosci oraz ich nadawanie.

Prowadzenie postepowan administracyjnych zwiagzanych z podzialem nieruchomosci.

Prowadzenie na wniosek i z urzgdu postepowan rozgraniczajacych oraz uczestniczenie w nich.

Uzgadniania, przebiegu granic nieruchomosci bedacych w zasobach Gminy.

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o scalaniu i wymianie gruntow.

Tworzenie zasobu nieruchomosci poprzez:

a) nabywanie gruntow od osob fizycznych i prawnych na podstawie skladanych ofert oraz nabywanie
gruntow z urzedu,

b) przyjmowanie darowizn od 0séb fizycznych lub prawnych,

¢) zmiany nieruchomosci pomiedzy gming a osobami fizycznymi lub prawnymi,

d) komunalizacja,

e) nabywanie w drodze pierwokupu,

f) nabywanie na podstawie innych tytutéw prawnych.

Darowizny gminy na rzecz osob fizycznych i prawnych.

Przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do tworzenia zasobéw nieruchomosci, w tym odpowiednich

ewidencji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem w kosztach budowy urzadzen infrastruktury technicznej — optaty

adiacenckie.

Wykonywanie wstepnych czynno$ci umozliwiajacych przeprowadzenie wywlaszczania oraz zwrotu

wywlaszczonych nieruchomosci.

Oddawanie w trwaly zarzad oraz wygaszanie trwatego zarzadu.

Zatatwianie spraw zwigzanych z gospodarka towiecks, sprawowanie administracji i wspotdziatanie

z dzierzawcami lub zarzadcami obwodow towieckich.

Wydawanie za§wiadczen o szkodach powodziowych oraz spowodowanych innymi czynnikami.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami gminy w zakresie bezpieczenstwa weterynaryjnego.

Prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z ustaleniem wysokos$ci jednorazowej opflaty z tytutu

wzrostu wartosci nieruchomosci w zwiazku z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Miejsce pracy: Urzad Miejski w Nowogrodzcu, ul. Rynek 1, Wydzial Komunalny. Stanowisko zlokalizowane
na I pietrze w budynku bez windy. Wymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy. Umowa na czas
okreslony — na zastepstwo pracownika w zwigzku z jego usprawiedliwiong nieobecnoscia.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
W miesigcu wrzeSniu 2024 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim
w Nowogrodzcu, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty

1) list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy dla kandydata,

2) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

3) kserokopie $wiadectw pracy,

4) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

5) o$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnoSci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych
i niekaralno$ci za przestgpstwa popetlione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie
popetnione przestgpstwa skarbowe,

6) kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, sa obowigzani do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych:

1) podpisanej klauzuli nastepujacej tresci:
»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji”.

Dodatkowy zakres danych udostgpnianych przez kandydata dobrowolnie (w formie odrgbnych dokumentow
lub o$§wiadczen) winien by¢ opatrzony klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, a takze wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie szczeg6lnych kategorii danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).”

2) podpisanie klauzuli informacyjnej zataczonej do ogtoszenia.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ Iub przesyla¢ na adres: Urzad Miejski w Nowogrodzcu, ul. Rynek 1,
59-730 Nowogrodziec w kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko urzednicze: ds. dysponowania mieniem
komunalnym” w terminie do dnia 28.10.2024 r. do godz. 15.30 ( Uwaga: liczy si¢ data wptywu do Urzedu ).
Dokumenty, ktére wptyng po okreslonym terminie lub droga elektroniczng, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Nowogrodzcu bip.nowogrodziec.pl w zaktadce nabory i konkursy oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego
w NowogrodZcu.

8. Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod nr telefonu 757380697 w godzinach pracy urzedu. Kandydaci,
ktérych aplikacje spelnig warunki naboru, zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;j.

Burmistrz Nowogrodzca

/-/ Joanna Swider



