Nowogrodziec, dnia 05.11.2024 r.
Urzad Miejski w Nowogrodzcu
ul. Rynek 1
59-730 Nowogrodziec

BURMISTRZ NOWOGRODZCA

na podstawie art. 11 ust. 1 iart. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
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[

(Dz. U. 22024 1. poz. 1135) oglasza nabor na stanowisko

referent ds. ksiegowosci

Wymagania niezbe¢dne, konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku

wyksztalcenie min. §rednie, w przypadku wyksztatcenia Sredniego udokumentowane minimum roczne
doswiadczenie zawodowe,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,

nickaralnos¢ za przestgpstwa popelione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lnie
popelnione przestgpstwa skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomo$¢ prawa w zakresie funkcjonowania samorzadu gminnego, ksiggowosci budzetowej
i podatkowej, finansoOw publicznych, postgpowania administracyjnego, egzekucji i windykacji
naleznosci oraz przepisoOw dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego dla producentow rolnych.

Wymagania dodatkowe

doktadnos$é¢, odpowiedzialno$é¢, terminowosc, kreatywnosc,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ obstugi komputera, programéw Word, Excel, oraz programoéw ksiegowych,
zdolno$¢ do interpretacji i stosowania prawa,

wysoka kultura osobista.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

Windykacja nalezno$ci gminy, w tym: naleznosci podatkowych, nalezno$ci cywilno-prawnych,

wystawianie upomnien, tytuldbw wykonawczych na zaleglo$ci, wystawianie hipotek

zabezpieczajacych naleznosci gminne, kierowanie spraw na droge postepowania sgdowego.

Prowadzenie spraw zwrotu podatku akcyzowego dla rolnikdw wg ponizszego zakresu:

1) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow sktadanych przez producentéw rolnych w celu zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej,

2) naliczanie odpowiedniej wysokosci zwrotu podatku oraz sporzadzanie decyzji i list wyptlat
wysokosci zwrotow podatku akcyzowego do Kasy Urzgdu Miejskiego - wyplata gotdéwkowa, oraz
do banku - wptata na konto.

Statg wspotprace z Radcg Prawnym tut. Urzedu.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Migjsce pracy: Urzad Miejski w Nowogrodzcu, ul. Rynek 1, Wydzial Finansowy. Stanowisko
zlokalizowane na I pietrze w budynku bez windy. Wymiar czasu pracy — petny wymiar czasu pracy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu pazdzierniku 2024 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzgdzie
Miejskim w Nowogrodzcu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetlnosprawnych, byt nizszy niz 6%.
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Wymagane dokumenty

list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy dla kandydata,

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych
1 niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umys$lnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie
popelnione przestgpstwa skarbowe,

kandydaci, ktorzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, sg obowigzani do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepelnosprawnosc.

Prosimy o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych:
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2)
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podpisanej klauzuli nast¢pujace;j tresci:

»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji”.

Dodatkowy zakres danych udostegpnianych przez kandydata dobrowolnie (w formie odrebnych
dokumentow lub o$wiadczen) winien by¢ opatrzony klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, a takze wyrazam
zgode na przetwarzanie szczegélnych kategorii danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. U. UE. L. z 2016 1. Nr
119, str. 1 z pézn. zm.).”

podpisanie klauzuli informacyjnej zataczonej do ogtoszenia.

Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ lub przesyla¢ na adres: Urzad Miejski w Nowogrodzcu,
ul. Rynek 1, 59-730 Nowogrodziec w kopercie z dopiskiem ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze:
referent ds. ksiggowos$ci ” w terminie do dnia 15.11.2024 r. ( Uwaga: liczy si¢ data wplywu do Urzedu ).
Dokumenty, ktore wptyna po okreslonym terminie lub drogg elektroniczng, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru begdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Nowogrodzcu bip.nowogrodziec.pl w zakladce nabory i konkursy oraz na tablicy ogloszen
Urzedu Miejskiego w Nowogrodzcu.

8.

Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod nr telefonu 757380664 w godzinach pracy urzedu.
Kandydaci, ktorych aplikacje spetnig warunki naboru, zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Burmistrz Nowogrodzca

/-/ Joanna Swider






